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Visa| 10 anvandare
o o
Férnamn Efternamn Placering
Agda Data
Agda Honan
Allan Albinsson
Amanda Swensson
Anders Milsson
Ann-cartrin Stahl

anna

anka

Anna Testsson
Carolina Christiansson
Catrin Milsson

Visar 1 till 10 av 61 anvandare

Lagg till ny nyckelanvandare

Alla sidorna har en gemensam uppbyggnad och ar véldigt lika.

| exemplet ovan befinner vi oss pa sidan for Nyckelanvéndare.

N&r man har valt en sida i menyn sd visas alltid en 6versikt med 10
rader som standard. Man kan enkelt 6ka det antalet genom att klicka i
rutan @ och vilja ett annat antal rader som skall visas.

Man kan ocksa navigera sig mellan de olika sidorna genom att klicka
pa nagon av navigeringsknapparna @.

Det smidigaste ar dock att anvinda sokfunktionen €. Det gér att soka
pa alla falt som finns for respektive sida.

Efter inloggning befinner man sig pa Startsidan.

Detta indikeras av den nagot ljusare bla fargen som ni ser i bilden till
vanster.

Om ni véljer nagon annan sida genom att klicka pa dess namn sa
kommer de att markeras pa samma satt och pa sa satt ge en indika-
tion pa vilken sida ni befinner er pa.

Sidan “Nyckelpool”i bilden till vanster ar inte standard och ar enbart
synlig hos de kunder som har den funktionen aktiverad pa sitt konto.
Genom att klicka pa nagon av alternativen i menyn tar ni er till
respektive sida.

Excel PDF Skriv ut

o

Anstillningsnummer

Faregaende 2 3 4 5 5 7 Masta

Listan visar endast en del av de falt som finns.

| exemplet ovan kan man tex. soka pa en persons mejladress dven om
den inte syns i listan. Detta galler under férutsattning att falten for
mejl eller liknande &r ifyllda av systemets administratorer.

Man kan dven enkelt sortera det som visas i listan genom att klicka
pa nagon av kolumnrubrikerna @. Rubrikerna ér specifika beroende
pa vilken sida man befinner sig pa. Varannan gang man klickar pa en
rubrik sa vaxlar man mellan stigande och fallande sortering av listan.
For att redigera nagot i listan sa klickar man pa den aktuella raden.
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Placering: Email: test@test.se
Anstallningsnummer: Telefon:

Atgérder

Handelser
Datumintervall 2015-11-20 till 2019-11-27 Uppdatera
Visa' 10 handelser Sk Kopiera CSV  Excel PDF Skriv ut
Tid ! Nyckel Las Hindelse
2019-11-26 13:42 R_BO1-106 Nyckel tilldelad
2019-11-20 15:55 R_B01-028 nsatt i synkstation
2019-11-20 15:55 R_B01-028 Box4-2819-CW-BL-0381 Tillgéng
2019-11-20 15:03 R_BO1-106 nsatt i synkstation
2019-11-20 15:00 R_BO1-106 nsatt i synkstation
2019-11-20 14:58 R_B0O1-106 nsatt i synkstation
2018-11-20 14:58 R_B0O1-106 nsatt i synkstation
2018-11-20 14:57 R_B0O1-106 nsatt i synkstation
2019-11-20 13:41 R_B01-106 Nyckel tilldelad

Visar 1 till 9 av 9 handelser

Bilden ovan visar den &verblicks vy som man kommer till efter att ha
klickat pa en rad i ndgon av de listor som visas efter att man har valt
Nyckelanvandare, Nycklar eller Las i menyn till vanster pa skarmen.

| exemplet dr det sidan Nyckelanvandare som valts.

Utdver en sammanfattning med information visas dven loggen for
det aktuella valet. Loggen visar som standard dagens datum minus 7
dagar tillbaka i tiden. De datum som loggen visar kan enkelt &ndras
genom att klicka i ndgon av rutorna @ & @.

Ténk pa att bade andra fran och till datum dé loggarna latt blir valdigt
omfattande och det blir bade o6verskadligt och det tar lang tid att
visa loggarna. Som om man vill se Maj manad sa valj 2019-05-01 till
2019-05-31 i rutorna @ & @.

Klicka sedan pa knappen "Uppdatera” @.

Foregaende Masta

Likt sokningen i de olika list vyerna kan man dven detalj soka i
loggarna. Det kan tex. vara ett speciellt 13s eller liknande som man vill
sortera ut bland det som visas.

Gemensamt for alla sokrutor ar att man kan exportera resultatet i ett
flertal vanliga format genom att klicka pa ndgon av knapparna efter
sokrutan @. Om ingen sdkning har gjorts s exporteras alla poster i
registret for den sidan ni befinner er pa.

Det kan bli valdigt madnga sidor om man tex. véljer utskrift!

Vanligast &r att pa ndgot satt bengrénsa urvalet genom att specificera
datum och vidare begransning via sokfunktionen.

Datum urvalet finns bara i logg funktionen.
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Atgérder

Andra anvandaruppgifter
Férnamn
Frank

Efternamn

Zander

Anstaliningsnummer

Placering

Telefon

Email

test@test.se

Pinkod

Rall

- [£] UJ Plugg

-] ] Renhalining
- ] ] S5K Aspen

- W ] USK Aspen

0]

(1]

- [] ] Raddningstjanst

- ] ] SSK Nattpatrull

- ] [] USK Aspen Del
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Efter att man tryckt pa "Andra knappen” @ i exemplet pa féregéende
sida sa kan man andra pa de uppgifter som har med
Nyckelanvandaren att gora.

Bland de vanligare uppgifterna ar att &ndra pa pinkoden som anvédnds
for att aktivera nyckeln samt vilken eller vilka behoérighetsroller
anvandaren skall ha.

Na&r ni ar klara s3 klicka pa knappen "Spara” ) eller "Avbryt” @ om ni
inte vill genomféra dndringarna.

Sidorna Nycklar och Las fungerar pa liknande satt fast det skiljer sig
nagot at gallande vilka funktioner som finns under rubriken
"Atgarder” @
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