
1 (10) 
 

Omsorgsavdelningen 
 
 
 
 

 
Ansvarig 

Systemförvaltare VoO 

Upprättad den 

2013-02-01 

Reviderat av 

Beata Kosmala-Szczurek 

Reviderad den 

2025-08-08 

 
Manual för KIR avisering och avslut av dokumentation på 
avlidna personer 

 
För Socialstyrelsens statistik är det avgörande att all dokumentation för avlidna personer 

avslutas med korrekt dödsdatum. 

 

Innehåll 
 

1. Ta fram en lista med avlidna personen från senaste aviseringsdatum - avgiftshandläggarna ......... 2 

2. Stänga dokumentation - biståndshandläggare.................................................................................. 5 

3. Stänga dokumentation - utförare ..................................................................................................... 6 

4. Stänga dokumentation - legitimerad personal ............................................................................... 10 

 

 

 

 

  



2 (10) 
 

1. Ta fram en lista med avlidna personen från senaste 

aviseringsdatum - avgiftshandläggarna 

 

Avgiftshandläggarna ansvarar för att ta fram en lista med alla avlidna varje tisdag, ändra status på 

avlidna personer till Avliden och lägga till Dödsbo som efternamn för att förenkla att ta fram avlidna 

personer för andra verksamheter. 

 

Gå till LC KIR och logga in med TSS inloggning 

https://lcomsorg.vellinge.org/WE.Flow.Html/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMet

hod=TSS 

 

 
 

Välj KIR som modul och tryck på Klar 

 

 
 

Tryck på kikaren och välj Aviseringar. 

 

 
 

Nytt fönster kommer 

 

 

https://lcomsorg.vellinge.org/WE.Flow.Html/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=TSS
https://lcomsorg.vellinge.org/WE.Flow.Html/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=TSS
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Välj Aviseringsdatum 

 

 
 

Välj aviseringstyp Avgångar och ärendetyp Dödsfall 

 

 
 

Listan med alla personer avlidna från sista aviseringen kan man exportera till Excel. 

Avregistreringsdatum är ett dödsdatum. 

 

 
 

Under kugghjul kan man välja vilka kolumner vill man se. 
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I aviseringar kan man även hitta information om personer som har flyttat till och från kommunen. 
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2. Stänga dokumentation - biståndshandläggare 

 
Biståndshandläggare ansvarar för att en gång per vecka ta fram alla aviseringar från LC Handläggare på personer 

som har avlidit eller flyttat till en annan kommun.  

 

Går till LC Handläggare  

 

https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML 

 

Välj aviseringar befolkningsregistret.  

 

 
 

Välj bearbetningsdatum och markera Alla. 

 

 
 

En lista med alla ändringar i folkbokföringsregister kommer fram.  

 

 
 

Leta upp i LC Handläggare alla personer som har avlidit och avsluta alla pågående aktualiseringar, utredningar 

och beslut. Kolla även om det finns någon av dem som har flyttat från kommunen med pågående utredning eller 

beslut och avsluta dem. 

 

  

https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML
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3. Stänga dokumentation - utförare 
 

Utförarna ansvarar för att avsluta alla verkställigheter 

 

Gå till LC utförare, välj roll och verksamhet 
https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML 

 

Gå till Meny och välj Sök brukare 

 

 
 

I fältet med namn skriv Dödsbo 

 

 
 

Gå till var och en brukare som finns på listan. Under fönster på vänstersidan med personuppgifter ser du att 

personen är avliden och dödsdatum. Gå till Verkställigheter. 

 

 
 

https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML
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Välj Avsluta alla verkställigheter 

 

 
 

Fyll i Avslutdatum (det ska vara samma som dödsdatum inte dagensdatum som är ifyllt som standard). 

Avslutorsak välj Avliden. Sätt bock i rutan Ja, jag är säker på att jag vill avsluta. Och tryck på knappen 

Avsluta. 

 

 
 

Det ska stå Avslutat på alla verkställigheter. 
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När brukare har LHSL-uppdrag går inte att avsluta alla verkställigheter. Avsluta var och en verkställighet separat 

och kontakta hemsjukvård för att avsluta LHSL-uppdrag. 

 

  
 

Att ta fram listan med alla avlidna: 

 

Gå till Meny och under Sök välj Verkställighet/brukare 
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Under Brukare skriv Dödsbo och under Period välj Pågående under period och fyll i dagensdatum både i fältet 

från och till. Sedan tryck på Sök. 

 

 
 

Listan med alla avlidna som har pågående verkställighet kommer fram. 

 

 
 

Under Dölj/visa kolumner kan du välja vilka kolumner vill du se. 
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4. Stänga dokumentation - legitimerad personal 
 

Legitimerad personal ansvarar för att avsluta pågående HSL-uppdrag och stänga ner alla öppna 

vårdprocesser och journaler. 

 

Gå till LC HSL  
https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML 

och under meny välj Journal. 

 

 
 

 

Välj Status Pågående och skriv dagensdatum. I rutan med patientensnamn skriv dödsbo. 

 
 

Under sökningsfält finns listan med avlidna 

 

 

https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML

